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คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning 
CMRU Moodle LMS (สําหรับผู้สอน) 

 

ระบบการเรียนการสอนออนไลน์ เป็นระบบในลักษณะที่อาจารย์เป็นผู้บริหารจัดการเนื้อหาใน
ระบบให้สอดคล้องกับการเรียนการสอนในห้องเรียน และมอบหมายงานให้กับผู้เรียน รวมไปถึงการเก็บ
คะแนนผ่านระบบ ติดตั้งที่ URL:  http://www.moodlenew.cmru.ac.th เป็น Moodle vertion 2.5 เป็น
ซอฟต์แวร์ที่ทําหน้าที่บริหารจัดการเรียนการสอนออนไลน์ ซ่ึงประกอบด้วยเครื่องมืออํานวยความ
สะดวกให้แก่ผู้สอน ผู้เรียน ผู้ดูแลระบบ โดยที่ผู้สอนนําเนื้อหาและส่ือการสอนข้ึนเว็บไซต์รายวิชาตามที่
ได้ขอให้ระบบจัดไว้ให้ได้โดยสะดวก ส่วนผู้เรียนก็สามารถเข้าถึงเนื้อหา กิจกรรมต่าง ๆ ได้โดยผ่านเว็บ 

ทั้งผู้สอนและผู้เรียนสามารถติดต่อ ส่ือสารได้ผ่านทางเครื่องมือการส่ือสารที่ระบบจัดไว้ให้ เช่น 

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ห้องสนทนา กระดานถาม–ตอบ 

องค์ประกอบภายใน Moodle  
1. ระบบจัดการหลักสูตรการเรียนการสอน (Course Management) ใช้สําหรับจัดการหลักสูตร

รายวิชา ไม่ว่าจะเป็นการเพ่ิมหลักสูตรใหม่ การเพ่ิมเนื้อหารายวิชา การเพ่ิมกิจกรรมการเรียนการสอน 

(ใบงาน การบ้าน แบบทดสอบ) รวมทั้งการประเมินผลงานและติดตามดูพฤติกรรมของผู้เรียน 

2. ระบบจัดการไซต์ (Site Management) ใช้สําหรับบริหารเว็บ ไม่ว่าจะเป็นการเพ่ิมเติมข่าวสาร
หน้าเว็บ หรือหน้ารายวิชาที่เปิดสอน รวมทั้งการเปล่ียนแปลงตําแหน่งการวางข้อมูลต่างๆ หน้าเว็บ 

3. ระบบจัดการผู้ใช้งาน (User Management) ใช้สําหรับจัดการผู้ใช้งานในระบบไม่ว่าจะเป็น
การจัดกลุ่มผู้เรียน การเพ่ิม ลบ แก้ไข และค้นหาสมาชิก รวมทั้งการกําหนดสิทธิ์ของสมาชิกว่าต้องการ
ให้สมาชิกเข้าถึงส่วนใดได้บ้าง 

4. ระบบจัดการไฟล์ (File Management) ใช้สําหรับจัดการไฟล์ในเว็บ ไม่ว่าจะเป็น ไฟล์เอกสาร 
ไฟล์รูปภาพ ไฟล์เสียง และไฟล์วีดีโอ 
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เว็บไซต์ระบบบริหารจัดการการเรียนการสอนออนไลน์ 
http://www.moodlenew.cmru.ac.th 

 

1. การสมัครสมาชิก 
 ผู้เข้าใช้ที่ยงัไม่ได้สมัครสมาชิกจะมีสิทธิ์เพียงดูข้อความจากหน้าเวบ็หลักเท่านั้น เรียกผู้ใช้งาน
กลุ่มนี้ว่า ผู้ใชง้านทั่วไป (Guest)  และเมื่อสมัครสมาชิกเรียบร้อยและได้รับการยืนยันสิทธิจ์ะได้
สถานะเป็น ผูเ้รียน (Student) และหากขอเปิดรายวิชาและได้รับการอนุมตัิการเปิดรายวิชาแล้วก็จะได้
สถานะ ผู้สอน (Teacher) โดยมีข้ันตอนการสมัครสมาชิกดังนี้ 
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1. เข้าเว็บไซต์ CMRU Moodle LMS ด้วย URL : http://www.moodlenew.cmru.ac.th 

2. คลิก สมัครเป็นสมาชิก 

 
 

 3. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะรายการที่มีเครื่องหมาย * แล้วคลิกปุ่ม สร้าง Account 

ใหม่  หมายเหตุ ในช่องอีเมล ควรกรอกอีเมลที่ติดต่อได้จริง เนื่องจากระบบจะส่งข้อมูลการยืนยันการ
สมัครสมาชิกไปที่อีเมลที่กรอกไว้ 

 
 

 4. ระบบจะข้ึนข้อความดังรูปภาพให้คลิก ข้ันต่อไป จะกลับไปหน้าหลักของเว็บไซต์ จากนั้น
ระบบจะทําการส่งอีเมลไปให้เพื่อให้สมาชิกยืนยันความต้องการในการขอเข้าใช้งาน 
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 5. เปิดอีเมล์ที่ใช้ในการสมัคร ให้ยืนยันการใช้งานโดยการคลิกที่ลิงค์ในกรอบสีแดง ใน
โปรแกรมรับส่งอีเมลทั่วไปจะเห็นลิงค์ยืนยันเป็นสีน้ําเงิน และสามารถคลิกเพ่ือทําการยืนยันบัญชีผู้ใช้ 

แต่ในกรณีที่ไม่สามารถคลิกที่สิงค์ได้ให้ก๊อปปี้ลิงค์ดังกล่าวแล้วนําไปวางไว้ในเว็บบราวเซอร์ จากนั้นกด 

Enter 

 
 

 6. เมื่อทําข้ันตอนท่ี 5 เสร็จจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 6 ให้คลิกที่ รายวิชาทั้งหมด จะปรากฎ
หน้าจอแสดงรายวิชาทั้งหมดในระบบโดยจําแนกเป็นคณะ 
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2. การเข้าสู่ระบบ (Login) 
 ก่อนเข้าใช้งานระบบ e-Learning สมาชิกต้องทําการ Login เข้าสู่ระบบก่อน โดยมีวิธีการดังน้ี 

 1. เข้าสู่เว็บไซต์ www.moodlenew.cmru.ac.th 

 2. กรอก ช่ือผู้ใช้ และ รหสัผ่าน คลิก เข้าสู่ระบบ 

 
 

3. สิทธิ์ในการใช้งานระบบ 
 1. ผู้ดูแลระบบ (Administrator) เปน็ผู้ใช้งานทีม่ีสิทธิ์กระทําได้ทุกอย่างในระบบ และสามารถ
บริหารจัดการได้ทุกรายวิชาที่มีในระบบ 

 2. ผู้สร้างรายวิชา (Course Creator) เป็นผู้ใช้ที่มีสิทธิใ์นการสร้างรายวิชาใหม่ และได้สิทธิเ์ปน็
ผู้สอนในรายวิชาที่ได้สร้างไว้ 
 3. ผู้สอน (Teacher) เปน็ผู้ใช้สิทธิ์ในการสอนในรายวิชาที่ได้รบัมอบหมาย โดยสามารถจัดการ
ข้อมูลเน้ือหา และกิจกรรมภายในรายวิชา 
 4.  ผู้สอนแบบแก้ไขไม่ได้ (Non-Edition Teacher) เปน็ผู้ใช้ที่มีสิทธิใ์นการสอนในรายวิชา แต่จะ
ไม่สามารถแก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงกิจกรรมในรายวิชาได้ 

 5. ผู้เรียน (Student) เป็นผู้ใช้ที่มีสิทธิ์ในการเข้าเรียนในรายวิชาได้ 

 6. ผู้ใช้ทั่วไป (Guest) เป็นผู้ใช้ที่มีสิทธิ์ในการเข้าใช้งานตํ่าสุด จะสามารถเข้าเรียนในรายวิชาได้ก็
ต่อเมื่อได้รับอนุญาตเท่านั้น และแม้หากจะได้รับสิทธิใ์นการเข้าเรียนในรายวิชาได้ แต่จะไม่สามารถทํา
กิจกรรมต่างๆในรายวิชาได้ 

 

4. การแก้ไขข้อมูลส่วนตวั 
 1. เข้าสู่ระบบ 

 2. คลิกที ่ การจัดการระบบ > My profile settings > แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
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 3. แก้ไขข้อมูล คลิก อัพเดทประวัติส่วนตัว 

 
 

5. การเปลี่ยนรูปแสดงตน 
 สมาชิกสามารถทําการเปลี่ยนรูปภาพที่ใช้แสดงตนได้ ดังนี้ 
 1. เข้าสู่ระบบ 

 2. คลิกที่  การจัดการระบบ > My profile settings > แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
 3. คลิกที่ User picture คลิกที่ Add  เพื่อทําการ Upload File 
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 4. คลิกที่ปุ่ม Browse เลือกไฟล์จากแหล่งที่เก็บไฟล ์เมื่อเลือกไฟล์เสร็จแล้วคลิกปุ่ม Upload 

this file  

 
 

5. จะปรากฏภาพที่เลือกข้ึนแทนส่วนที่เคยเปน็ภาพลูกศร 

 
 

6. คลิกที่ปุม่ อัพเดทประวตัิส่วนตัว จะปรากฏรูปแสดงตนของสมาชิก ซ่ึงจะปรากฏในการทํา
กิจกรรมต่างๆ ในระบบ เช่น การส่งงาน การโพสกระทู้ การส่งข้อความ เป็นต้น 
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6. การสร้างรายวิชา 
 การสร้างรายวิชาใหม่สามารถทําได้โดยสมาชิกทีไ่ด้รบัการกําหนดสิทธิ์เป็น “ผู้สอน” มีข้ันตอน
ดังนี้ 
 1. เข้าสู่ระบบ 

 2. คลิกที่รายการคําส่ัง  รายวิชาทั้งหมด > ขอเปิดรายวิชาใหม ่

 
 

 3. คลิกปุ่ม ขอสร้างรายวิชา 

 
 

 4. กรอกข้อมลูรายวิชาที่ขอเปดิ แล้วคลิกปุ่ม ขอสร้างรายวิชา 
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5. รอผลการอนุมัติรายวิชา ข้ันต่อไป 

 
 

 6. รายช่ือการขอเปิดรายวิชาจะไปปรากฏที่หน้าจอของผู้ดูแลระบบ (ซ่ึงข้ันตอนนี้ต้องรอให้
ผู้ดูแลระบบดําเนินการอนุมตัิการขอเปิดรายวิชา) 
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 7. ในกรณีที่รายวิชาได้ผ่านการอนมุัติจากผู้ดูแลระบบแล้ว จะปรากฏรายชื่อวิชาที่ผู้สอนได้
สร้างไว้ โดยตรวจสอบในเมนู  วิชาเรียนของฉัน หรือ รายวิชาทั้งหมด 

 
 

7. การตั้งค่ารายวิชา 
การตั้งค่ารายวิชาเป็นการบริหารจัดการภายในรายวิชา เช่น เพิ่มลบบล็อก กิจกรรม หรือ การ

เคล่ือนย้ายตาํแหน่ง และการกําหนดการแสดงข้อความและรปูภาพต่างๆ โดยการเปล่ียนแปลงดังกล่าว
จะไม่มีผลกระทบต่อรายวิชาอ่ืนๆ โดยเจ้าของรายวิชาเท่านั้นทีจ่ะสามารถแก้ไขหรือเปล่ียนแปลงข้อมูล
เหล่าน้ีได้ ข้ันตอนการตั้งค่ารายวิชา ดังน้ี 

1. เข้าสู่ระบบ 

2. คลิกเมน ูวิชาเรียนของฉนั  เพื่อเข้าไปยังรายวิชาที่มีสิทธิ์เป็นผู้สอน 

3. คลิกเมน ูการจัดการระบบ > Course administration > การตั้งค่า 

 
4. รายละเอียดการตั้งค่ารายวิชา มีหัวข้อสําคัญดังนี้ 
 - ช่ือเต็มของรายวิชา ช่ือเต็มของรายวิชาที่จะปรากฏอยู่บนสุดของหน้าจอเมื่อมีการ

เรียกดูรายวิชา 
 - ช่ือย่อของรายวิชา ให้ใส่ช่ือของรายวิชาที่ต้องการเปิดสอน 

 - รหัสรายวิชา  รหัสของวิชา 
 - บทคัดย่อ  ให้ใส่รายละเอียดคําอธิบายรายวิชา 
 - รูปแบบรายวิชา 1) แบบรายสัปดาห์ เป็นการจัดการรายวิชาสัปดาห์ต่อสัปดาห์ 

โดยมีวันเริ่มต้นและส้ินสุดที่แน่นอนในแต่ละสัปดาห์จะมีกิจกรรมต่างๆ ให้นักเรียนทํา 



11 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning ด้วย Moodle 2.5 (สําหรับผู้สอน)  จัดทาํโดย  พรพิมล   แก้วฟุ้งรังษ ี หน้า 11 
 

    2) แบบหัวข้อ รูปแบบคล้ายกับรายสัปดาห์ เพียงแต่ไม่จํากัด
เวลาในการศึกษาหัวข้อนั้นๆ กิจกรรมที่กําหนดไว้สําหรับแต่ละหัวข้อสามารถทําได้ตลอดไป 

    3) แบบกลุ่มเสวนา รูปแบบน้ีจะเหมือนกับกระดานเสวนา
ทั่วไป โดยจะปรากฏเปน็รายการในหน้าแรกของรายวิชาอาจจะใช้เป็นหน้าประกาศสําหรับวิชาที่สอนนัน้ 

หรือ สําหรับภาควิชา 
 - วันที่รายวิชาเริ่มต้น สําหรับระบุเวลาที่ผู้สอนต้องการเริ่มต้นบทเรียนน้ี ถ้าหากใช้

รูปแบบบทเรียน “รายสัปดาห์” สัปดาห์แรกจะเริ่มตามวันที่ที่ระบุ 
 - จํานวนสัปดาห์ หรือ หัวข้อในรายวิชา  มีไว้เพ่ือกําหนดจํานวนสัปดาห์หรือจํานวน

หัวข้อที่มีการเรียนการสอน 

 - ระบบกลุ่ม  1) เรียนรวมกันแบบไม่แบ่งกลุ่ม 

    2) แบ่งกลุ่มเรียนอย่างชัดเจนข้ามกลุ่มไม่ได้ 

    3) แบ่งกลุ่มเรียนแต่ศึกษาข้ามกลุ่มได้แต่ทํากิจกรรมร่วมไม่ได้ 

 - รายวิชาที่มีอยู่ ตั้งค่าได้ 2 แบบ คือ นักเรียนยังไม่สามารถเข้าศึกษารายวิชานี้ 
และ นักเรียนสามารถเข้าศึกษารายวิชานี้ได้แล้ว 

 - รหัสผ่านเข้ารายวิชา รหัสนี้เป็นการป้องกันบุคคลภายนอกเข้ามาศึกษาข้อมูลที่คุณ
สอน ถ้าหากคุณไม่กําหนดรหัสผ่านในช่องน้ี ใครก็ตามที่เป็นสมาชิกของเว็บไซต์ก็สามารถที่จะเข้ามา
ศึกษาได้ทั้งหมด ถ้าระบุรหัสผ่านไว้นักเรียนที่พยายามเข้ามาในหน้านี้จะถูกถามให้เติมรหัสในการเข้ามา
ใช้บทเรียนในครั้งแรกเท่านั้น ถ้ารหัสดังกล่าวตกไปถึงบุคคลที่ท่านไม่ต้องการให้เข้าศึกษาในบทเรียนนี้ 
ท่านสามารถตัดช่ือของบุคคลดังกล่าวออกจากรายวิชาน้ีได้ โดยเข้าไปดูในประวัติส่วนตัวของบุคคล
ดังกล่าวและเปล่ียนรหัสนี้เสีย โดยนักเรียนคนอ่ืนๆที่อยู่ในรายวิชาจะไม่ได้รับผลกระทบนี้ไปด้วย 

 - การอนุญาตบุคคลทั่วไป  1) ไม่อนุญาตให้บุคคลทั่วไปเข้าอ่าน 

     2) อนุญาตให้บุคคลทั่วไปเข้าอ่านได้ 

     3) อนุญาตให้บุคคลทั่วไปที่มีรหัสผ่านเข้าอ่านถ้าหาก
ท่านอนุญาตให้บุคคลทั่วไปเข้ามาในรายวิชา บุคคลทั่วไปสามารถที่จะล๊อกอินโดยคลิกที่ปุ่ม Login ใน
ช่ือบุคคลทั่วไป ที่ปรากฏอยู่บนหน้าจอแล้วเข้ามาได้เลย บุคคลทั่วไปสามารถอ่านได้อย่างเดียวเท่านั้น 

ไม่สามารถโพสต์ข้อความ ตอบคําถาม หรือ ส่งไฟล์ใดๆ ได้ 

5. เมื่อกรอกรายละเอียดการตั้งค่าเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึกการเปล่ียนแปลง 
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8. การอนุญาตเข้าเรียนในรายวิชา 
 หลังจากที่ผู้สอนสร้างรายวิชาใหม่เสร็จแล้ว ผู้เรียนจะยังไม่สามารถเข้าเรียนได้ ทั้งนี้เนื่องจาก
รายวิชาใหม่จะมีวิธีการรับนักเรียนโดยการตั้งค่าจากผู้สอนหรือเจ้าของรายวิชาเท่านั้น ดังนั้นเมื่อมี
ผู้สนใจจะเข้าเรียนในรายวิชาดังกล่าวระบบจะปรากฏข้อความแจ้งให้ผู้เรียนทราบว่ายังไม่สามารถเปิด
สมัครเรียนได้ 

 
 

 ด้วยเหตุน้ีภายหลังจากที่ผู้สอนสร้างรายวิชาเสร็จเรียบร้อยแล้วจะต้องกําหนดวิธีการอนุญาต
ให้ผู้เรียนสามารถยืนยันการขอเข้าเรียนได้เอง โดยผู้สอนที่เป็นเจ้าของรายวิชาต้องกําหนดสิทธิ์ ดังนี้ 
 1. เข้าสู่ระบบ 

 2. เลือกรายวิชาที่ต้องการ 
 3. เลือกคําส่ังในเมนู  การจัดการระบบ > สมาชิก > Enrolment methods 

 
 

 4. คลิกที่ปุ่มแสดงผลของรายการ Self enrolment 
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    จะได้หน้าจอแสดงดังรูป 

 
 

หลังจากที่ผู้สอนได้เพ่ิมสิทธิ์ในการเข้าเรียนของรายวิชาใหม่แล้วผู้เรียนที่จะเข้าเรียนจะพบกับ
ข้อความในการเข้าเรียนครั้งแรกดังรูปด้านล่าง ให้ผู้เรียนคลิกที่ปุ่ม ขอสมัครเรียน (Enrol me) ผู้เรียน
จะสามารถเข้าเรีนในรายวิชาที่เลือกได้ตามปกติ 

 

 
 

9. การเพิ่มบล็อก 
 ผู้สอนสามารถเพ่ิมบล็อกเพื่อเพิ่มความน่าสนใจของห้องเรียนได้ตามต้องการ เช่น HTML  

ปฏิทิน ข้อความ รายละเอียด รายวิชา และอ่ืนๆ ได้ตามต้องการ โดยในที่นี้จะแสดงวิธีการเพิม่บล็อก 

HTML เพื่อใส่รูปภาพหรือ Code/Script ตกแต่งรายวิชาให้น่าสนใจ ดังนี้ 
 1. คลิกปุ่ม เริม่แก้ไขหน้าในหน้านี้  มุมบนขวามือ 

 2. คลิกเลือกรายการ HTML ในบล็อกที่ช่ือ เพิ่มบล็อก 
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3. จะปรากฏบล็อก HTML ข้ึนดังรูป 

 
4. คลิกที่เครือ่งหมาย  ของบล็อก HTML เพื่อเข้าสู่โหมดการแก้ไข/ปรบัเปล่ียนข้อมูลบล็อก 

ดังรูป ให้กรอกข้อมูลในส่วนของเนื้อหา หรือ ใส่รปูภาพ (วิธีการใส่รปูภาพในหัวข้อที่ 10) เมื่อกรอก
ข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกทีปุ่่ม บันทึกการเปลีย่นแปลง 
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จะได้บล็อกดังรูป 

 
 

10. การใส่รูปภาพ 
 1. คลิกที่เมนูแทรกรูปภาพ 

 
 

 2. เลือก Find or upload an image 
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3. เลือก Upload a file จากนั้น เลือก Browse 

  
 

4. เลือกแหล่งจัดเก็บไฟล ์

 
  

5. คลิก Upload this file 
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 6. จะปรากฏรูปที่เลือก ให้คลิก เพิ่ม 

 
 

 7. จะได้ผลลัพธ์ดังรูป 
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11. การเพิ่มข้อความหรือบทคัดย่อ 
 1. เข้าสู่ระบบ 
 2. เลือกรายวิชา 
 3. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขหน้านี้ 
 4. คลิกปุ่ม  เพื่อแก้ไขในหัวข้อหรือเนื้อหาที่ต้องการ 

 
  

5. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน คลิกปุ่ม บันทึกการเปล่ียนแปลง 

 
 

6. ผลลัพธ์ที่ได้ 
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12. การเปลี่ยนข้อความหัวข้อ 
 1. ปกติส่วนที่เป็นหัวข้อของเนื้อหาแบบรายสัปดาห์จะข้ึนวันที่ ผู้สอนสามารถเปล่ียนข้อความท่ี
แสดงในส่วนหัวข้อนี้ได้โดยคลิกที่ปุ่มแก้ไข   เพื่อเข้าสู่โหมดการแก้ไขข้อความ  

 
 

2. จากนั้นคลิกที่หัวข้อ Use default section name และพิมพ์ข้อความที่ต้องการแสดงแทนหัวข้อ
เก่าในช่อง Section name เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึกการเปล่ียนแปลง 

 
 

3. จะได้ข้อความปรากฎดังนี้ 
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13. การเพิ่มแหล่งข้อมูล 
 ผู้สอนสามารถใส่เนื้อหา หรือส่ือที่ต้องการให้ผู้เรียนรู้ โดยผ่านการอ่านหรือส่ือนําเสนอแบบ
ต่างๆ ได้ด้วยการเพ่ิมแหล่งข้อมูล โดยเนื้อหาหรือแหล่งข้อมูลหลักๆ ที่สําคัญได้แก่ 
 13.1 การสร้างแหล่งข้อมูลแบบป้ายข้อความ (Label) คือ ข้อความ หรือรูปภาพที่จะปรากฏ
ในหน้าแรกในส่วนของหัวข้อ มีข้ันตอนดังนี้ 
  1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
  2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มแหล่งข้อมูล 

  3. คลิกที่ เพิ่มแหล่งข้อมูล 

 
  4. เลือก Label 

 
5. พิมพ์ข้อความลงในช่อง Label text แล้วคลิกปุ่ม Save and return to course เพ่ือ

บันทึก 
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 ผลลัพธ์ที่ได้ 

 
  

 

 13.2 การสร้างแหล่งข้อมูลแบบหน้าเว็บเพจ (Page) คล้ายกับ Label แต่จะปรากฏที่หน้า
แรกเป็นเพียงช่ือหัวข้อที่สามารถคลิกลิงค์ได้ และมีเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการนําเสนอเนื้อหา 
เช่นการแสดงรูปภาพ สิงค์ และ การจัดรูปแบบอังษร 
  1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
  2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มแหล่งข้อมูล 

  3. คลิกเพิ่มแหล่งข้อมูล 

 
  4. เลือกรายการ Page 

 
  5. พิมพ์ข้อความลงในช่องช่ือ Description และ Page Content คลิกปุม่ Save and 

return to course เพือ่บนัทึก 
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ผลลัพธ์ที่ได้ 
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 13.3 การสร้างแหล่งข้อมูลแบบลิงค์ URL เป็นแหล่งข้อมูลที่สามารถแสดงหน้าเพจเว็บไซต์
ตาม URL ที่กําหนด 

  1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
  2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มแหล่งข้อมูล 

  3. คลิกเพิ่มแหล่งข้อมูล 

 
  4. เลือกรายการ URL 

 
  5. พิมพ์ข้อความลงในช่องช่ือ Desription กรอกลิงค์ URL ที่ต้องการใช้แสดงผลในช่อง 
External URL และเลือกรูปแบบการแสดงผลใน Options หัวข้อ Display 

   - Automatic การแสดงผลแบบนี้จะเปิดหน้าต่างแสดงรายละเอียด และจะ
ปรากฎลิงค์เพ่ือให้ผู้เรียนคลิกไปยังหน้าเว็บดังกล่าวต่อไป 

   - Embed เป็นการแสดงผลโดยหลังจากคลิกลิงค์จะปรากฏหน้าเว็บ
แสดงอยู่ภายในระบบ E-learning 

   - Open  เป็นการแสดงผลของหน้าเว็บลิงค์ในหน้าต่างเดิม 

   - In Pop-up เป็นการแสดงผลของหน้าเว็บลิงค์ในหน้าต่างใหม่ 
 

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม Save and return to course เพื่อบันทึก 
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 13.4 การสร้างแหล่งข้อมูลแบบไฟล์แหล่งข้อมูล คือการนําไฟล์เอกสารมาแสดงให้ผู้เรียน
สามารถใช้งานได้ในรูปแบบการ เปิดอ่าน หรือดาวน์โหลด โดยมีสัญลักษณ์ของโปรแกรมที่สนับสนุน
แจ้งให้ผู้เรียนสามารถรู้ได้ว่า เอกสารนั้นอยู่ในรูปแบบข้อมูลชนิดใด เช่น MSword  หรือ pdf 

  1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
  2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มแหล่งข้อมูล 

  3. คลิกเพิ่มแหล่งข้อมูล 

 
  4. เลือกรายการ แหล่งข้อมูล 
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  5. พิมพ์ข้อความลงในช่อง ช่ือ , Description  

 
 

  6. อัพโหลดเอกสาร ด้วยการคลิกที่ Add  

 
  เลือก upload a file > Browse > เลือกแหล่งจัดเก็บไฟล์ที่อยู่ในคอมพิวเตอร์ของ
ผู้ใช้งาน > upload this file 

 
 

  7. เลือกรูปแบบการแสดงผลใน Options หัวข้อ Display  

   - Automatic การแสดงผลแบบนี้จะเปิดหน้าต่างแสดงรายละเอียด และจะ
ปรากฏลิงค์เพ่ือให้ผู้เรียนคลิกไปยังหน้าเอกสารต่อไป 

   - Embed  เป็นการแสดงผลโดยหลังจากคลิกลิงค์จะปรากฏข้อมูล
เอกสารอยู่ภายในระบบ E-Learning 
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   - Force Download เป็นการกําหนดให้ผู้เรียนต้องดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร 
   - Open  เป็นการแสดงผลของหน้าไฟล์เอกสารในหน้าต่างเดิม 

   - In Pop-up เป็นการแสดงผลของหน้าไฟล์เอกสารในหน้าต่างใหม่  

 

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม Save and return to course เพื่อบันทึก 

 
 

 

 13.5 การสร้างแหล่งข้อมูลแบบไดเรกทรอรี (Folder) คือแหล่งข้อมูลที่นําเอาแฟ้มของ
รายวิชา มาแสดงให้ผู้เรียนได้สามารถนาํไปดาวน์โหลด หรือเรียกใช้งานได้ ซ่ึงผู้เรียนจะไม่สามารถแก้ไข
หรือลบข้อมูลในส่วนนี้ได้ 

1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
  2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มแหล่งข้อมูล 

  3. คลิกเพิ่มแหล่งข้อมูล 

 
  4. เลือกรายการ Folder 
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  5. พิมพ์ข้อความลงในช่อง ช่ือ , Description เลือก Add ไฟล์ คลิก Save and return to 

course 

 
 

 13.6 การเพิม่ VDO จาก Youtube 
1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 

  2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มแหล่งข้อมูล 

  3. คลิกเพิ่มแหล่งข้อมูล 

 
  4. เลือกรายการ Page 
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5. กรอกข้อมลูในช่อง ช่ือ และ Description 

 
 

6. คลิกปุ่ม Insert Moodle Media เพื่อแทรก VDO ในเนื้อหา 

 
 

7. คลิกที่ปุ่ม Find or upload a sound, video or applet 
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8. คลิกแท็บรายการ Youtube Videos พิมพ์ข้อความเพ่ือค้นหา Video ในช่อง Search 

videos คลิกปุ่ม ค้นหา 

 
 

9. คลิกเลือก VDO ที่ต้องการ 

 
 

10. คลิกปุ่ม Select this file 
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11. คลิกปุ่ม เพิ่ม 

 
 

  12. จะกลับสู่หน้าจอสร้างแหล่งข้อมูล และแสดงเปน็เหมือนลิงค์ตามชื่อไฟล์ VDO 

จากนั้นคลิกปุม่ Save and return to course เพื่อบนัทึก 
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ผลลัพธ์ที่ได้ 

 
 

 13.7 การเพิ่มแหล่งข้อมูลแบบไฟล์เสียง 
1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 

  2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มแหล่งข้อมูล 

  3. คลิกเพิ่มแหล่งข้อมูล 

 
   

4. เลือกรายการ Label 

 
 

5. คลิกปุ่ม Insert Moodle Media เพื่อแทรกเสียงในเนื้อหา 
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6. คลิกปุ่ม Find or upload a sound, video or applet 

 
 

7. คลิกแท็บรายการ upload a file > เลือกไฟล์ 
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8. เลือกไฟล์เสียงที่ต้องการ และคลิกปุ่ม Open 

 
 

9. คลิกปุ่ม upload this file 

 
 

10. คลิกปุ่ม เพิ่ม 
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11. จะกลับสู่หน้าจอสร้างแหล่งข้อมูล และแสดงเป็นเหมือนลิงค์ตามชื่อไฟล์ คลิกปุ่ม 

Save and return to course เพื่อบันทึก 

 
 

12. ผลลัพธ์ที่ได้ 

 
 

หมายเหตุ  ข้อพึงระวังในการอัพโหลดไฟล์สําหรับระบบ Moodle คือ ไฟล์ควรตั้งช่ือเป็นภาษาอังกฤษ
หรือตัวเลข หากตั้งช่ือเป็นภาษาไทยอาจส่งผลในการเรียกใช้งานได้ ดังนั้นหากไม่สามารถเปิดหรือ
เรียกใช้งานไฟล์ต่างๆได้ ให้ตรวจสอบช่ือไฟล์งานให่และแก้ไขให้เป็นภาษาอังกฤษหรือตัวเลข 

 



35 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning ด้วย Moodle 2.5 (สําหรับผู้สอน)  จัดทาํโดย  พรพิมล   แก้วฟุ้งรังษ ี หน้า 35 

 

14. การสร้างกิจกรรม 
 กิจกรรม คือเครื่องมือสําหรับผู้สอนที่ใช้เพ่ือวัดและประเมินประสิทธิภาพของการสอนและ
เนื้อหาที่สร้างจากแหล่งข้อมูล โดยผู้เรียนจะใช้กิจกรรมเป็นช่องทางในการส่ือสารความรู้ความเข้าใจ
ผ่านทางส่ือกิจกรรม โดยกิจกรรมประกอบด้วย 

 14.1 การบ้าน 
  การบ้าน คือ ภาระงานที่มอบหมายให้ผู้เรียน โดยผู้สอนสามารถกําหนดรูปแบบในการ
ส่งงานได้ทั้งการ อัพโหลดไฟล์ การส่งคําตอบออนไลน์ หรือการส่งงานนอกเว็บ ซ่ึงการสร่างการบ้านมี
รายละเอียดดังนี้ 
  1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
  2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิม่กิจกรรม 

  3. คลิกเพิ่มกิจกรรม 

 
  4. เลือก Assignment 

 
  5. กรอกรายละเอียดของการบ้าน 

 
  - หัวข้อการบ้าน ช่ือของการบ้านที่จะปรากฏในหน้าของสัปดาห์ 
  - รายละเอียด  คําส่ังหรือโจทย์ทีม่อบหมายให้ผู้เรียนทํา 
  - Display description on course page ถ้าทําเครื่องหมายเลือกใช้งาน จะแสดง
รายละเอียดทีด้่านล่างของหัวข้อรายการในหน้าวิชาเรียนตามสัปดาห์หรือหัวข้อทีก่ําหนดไว้ 
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  6. กรอกรายละเอียดการตั้งค่าของการบ้าน 

 
  - Allow submissions from การกําหนดวันที่เปิดให้ผู้เรียนเริ่มส่งการบ้านได้ 

  - กําหนดส่ง   การกําหนดวันที่สุดท้ายที่ผู้เรียนจะสามารถส่งงานได้
ตามกําหนดระยะเวลา แต่ผู้เรียนยังสามารถส่งงานภายหลังวันที่นี้ได้ แต่จะปรากฏข้อความว่าส่งงาน
ล่าช้าเป็นข้อความสีแดง  
  - Cut-off date   คือกําหนดวันที่สุดท้ายที่ผู้เรียนจะสามารถส่งงานได้ 

 

  7. กรอกรายละเอียดการตั้งค่าของ Submission Settings 

 
  - Online Text  การอนุญาตให้ผู้เรียนสามารถการส่งคําตอบออนไลน์ได้ โดย
จะปรากฏเป็นกรอบช่องว่างให้ผู้เรียนสามารถพิมพ์ข้อความได้พร้อมเครื่องมือการจัดรูปแบบเอกสาร 
  - File submissions การอนุญาตให้ผู้เรียนสามารถอัพโหลดไฟล์แนบได้ 
  - Maximum number of uploaded files จํานวนไฟล์แนบสูงสุดที่จะอัพโหลดได้ 
  - Maximum submission size  ขนาดไฟล์สูงสุดที่สามารถอัพโหลดได้ 
  8. คลิกปุ่ม Save and return to course จะปรากฏหัวข้อการบ้านข้ึนที่หน้าเว็บไซต์ 
 

 14.2 การตรวจการบ้าน 
  เมื่อผู้เรียนได้ทําการส่งการบ้านตามที่ผู้สอนได้กําหนดรูปแบบในการส่งงานไว้ จะเกิด
รายงานการส่งงานข้ึนดังตัวอย่าง 
  1. คลิกที่ช่ือการบ้านที่ต้องการตรวจ 
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  2. คลิกที่รายการลิงค์ View/grade all submissions เพื่อดูรายละเอียดการส่งงาน 

 
 

  3. จากรูปจะเห็นว่ามีผู้ส่งการบ้าน 1 คน ซ่ึงผู้สอนสามารถตรวจไฟล์งานที่ส่งโดยคลิก
ที่ไฟล์ในคอลัมน์ File Submission 

 
 

  4. ผู้สอนสามารถให้คะแนนการบ้านได้เป็นรายบุคคลโดยคลิกที่เครื่องหมายดินสอใน
ช่อง คะแนนที่ได้ 
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  5. บันทึกคะแนนที่ได้ในช่อง Grade out of … และกรอกข้อมูล Feedback comment 

เพื่อแจ้งให้ผู้เรียนทราบเหตุผลการให้คะแนนหรือคําชี้แนะได้ คลิกปุ่มบันทึกการเปล่ียนแปลง 

 
 

  6. จะปรากฏคะแนนที่ผ่านการตรวจแล้ว 

 
 

 14.3 การปรับเปลี่ยนคะแนน 
  1. คลิกที่คอลัมน์ แก้ไข 

  2. เลือก Update grade 
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3. กรอกคะแนนใหม่ และคลิกปุ่มบันทึกการเปล่ียนแปลง 

 
 

 14.4 การระงับการส่งงาน 
  1. คลิกที่คอลัมน์ แก้ไข 

  2. คลิกเลือก Prevent submission change 

 
 

  3. หลังจากนั้นเมื่อผู้เรียนที่ถูกระงับการส่งงานจะไม่ปรากฏส่วนของการอัพโหลดไฟล์
งาน หรือตอบคําถามออนไลน์ 
  นอกจากนี้ผู้สอนยังทําการยกเลิกการระงับการส่งงานได้โดยคลิกที่ แก้ไข > Allow 

submission change ภายหลังจากได้รับสิทธิ์ในการส่งงานแล้ว ผู้เรียนจะสามารถจัดการกับไฟล์งานที่ได้
ส่งไปแล้วได้โดยใช้ปุ่ม แก้ไขงานที่ส่ง หรือ Edit my submission (ในหน้าจอของผู้เรียน) 
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 14.5 บทเรียนสําเร็จรูป 
  14.5.1 การสร้างบทเรียนสําเร็จรูป 
   บทเรียนสําเร็จรูปคือการสร้างเนื้อหาท่ีประกอบด้วยข้อมูลในรูปแบบหน้าเว็บ 

และมีคําถามในตอนท้ายของเนื้อหา ซ่ึงการสร้างบทเรียนมีรายละเอียดข้ันตอนดังนี้ 
   1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
   2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มกิจกรรม 

   3. ในช่องเพ่ิมกิจกรรมเลือก บทเรียนสําเร็จรูป 

 
   4. กรอกข้อมูลสําคัญในการสร้างบทเรียนสําเร็จรูป 

   - ช่ือ   ช่ือเรื่องของบทเรียน 

   - เวลาที่ใช้ การจํากัดเวลาในการใช้งานบทเรียน 

   - คะแนนที่ได้ คะแนนที่กําหนดไว้ในการทําบทเรียน 
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   เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม Save and return to course จะได้หัวข้อ
บทเรียนสําเร็จรูปบนหน้าจอรายวิชา 
 

  14.5.2 เพิ่มสารบัญในบทเรียนสําเร็จรูป 
   สารบัญของเนื้อหาคือส่วนท่ีจะทําให้ผู้เรียนทราบถึงขอบเขตเนื้อหาหรือ
กฎระเบียบข้อตกลงในการเข้าใช้งานระบบ มีข้ันตอนดังนี้ 
   1. คลิกที่ช่ือบทเรียนสําเร็จรูปที่ได้สร้างไว้แล้ว 

 
 

   2. คลิกที่ลิงค์ เพิ่มสารบัญ 
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3. กรอกข้อมูล หัวข้อ และเนื้อหาของบทเรียน กําหนดทิศทางของบทเรียนว่า
จะให้ไปต่อหน้าไหน จากนั้นบันทึก 

 
 

   4. จะกลับไปที่บทเรียนสําเร็จรูป 
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  14.5.3 เพิ่มหน้าคําถามในบทเรียนสําเร็จรูป 
   1. คลิกที่ช่ือบทเรียนสําเร็จรูปที่ได้สร้างไว้แล้ว 

 
 

   2. คลิกที่ Edit > Add a question page > คําถาม 

 
    

3. เลือกรูปแบบคําถาม 
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  4. กรอกคําถาม คลิก บันทึก 
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14.5.3 เพิ่มหน้าจบหัวข้อในบทเรียนสําเร็จรูป 

   เพ่ือบอกว่าสิ้นสุดการนําเสนอหัวข้อ โดยคลิกที่ เพ่ิมหน้าจบหัวข้อ โดยผู้เรียน
จะดําเนินการตามบทเรียน จนถึงข้ันตอนสุดท้ายจะปรากฏปุ่มเพ่ือย้อนกลับไปยังรายวิชา 

 
 

14.6 กระดานเสวนา 
 กระดานเสวนาใช้สําหรับเป็นแหล่งแลกเปล่ียนความรู้ความคิดเห็นในแต่ละบทเรีนย

หรือหัวข้อ 

1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
  2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มกิจกรรม 

  3. ในช่องเพ่ิมกิจกรรมเลือก บทเรียนสําเร็จรูป 

 
  4. กรอกรายการ ช่ือกระดาน และวิธีใช้กระดานเพ่ือแจ้งแนะนํากฏกติกาในการใช้
กระดานเสวนา โดยกระดานเสวนามีประเภทของกระดานดังนี้ 

- กระดานหัวข้อเดียวอย่างง่าย เป็นกระทู้ที่มีหัวข้อเดียวและช่วยกันแสดง
ความคิดเห็น เนื้อหาทุกอย่างอยู่ภายในหน้าเดียวกัน กระทู้ประเภทนี้เหมาะสําหรับเรื่องที่ส้ันและกระชับ  
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- กระดานทั่วไป และ กระดานถาม-ตอบ  เป็นกระดานเสวนาแบบ
ปลายเปิด ซ่ึงแต่ละคนที่เข้ามาตอบ จะสามารถตั้งหัวข้อใหม่ได้ กระดานเสวนาประเภทนี้เหมาะที่สุด
สําหรับกระดานเสวนาที่มีวัตถุประสงค์ทั่วไปให้ผู้เรียนสามารถตั้งกระทู้ หรือคําถามเพิ่มเองได้  

- หน่ึงคนหน่ึงกระทู้  ในกระดานเสวนาประเภทนี้ แต่ละคนจะโพสกระทู้ใน
หัวข้อของตน (แต่ทุกคนจะสามารถตอบได้ทุกกระทู้ แต่จะตั้งกระทู้ของตัวเองภายใต้กระทู้หลักได้เพียง 
1 กระทู้เท่านั้น) แบบนี้จะเป็นประโยชน์ เมื่อคุณต้องการให้นักเรียนตั้งกระทู้ของตนและแสดงความเห็น
ในหัวข้อของแต่ละสัปดาห์ และทุกคนก็สามารถตอบแสดงความคิดเห็นในกระทู้นั้นๆได้ 

 
 

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกที่ปุ่ม Save and return to course 
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14.7 การสร้างแบบทดสอบในรูปแบบต่างๆ (คลังคําถาม) 
   14.7.1 คําถามแบบหลายตัวเลือก (ปรนัย) 

 
   คําถามหลายตัวเลือกเป็นคําถามที่ได้รับความนิยมมากที่สุดในการจัดกิจกรรม
การเรียนการสอนเนื่องจากสามารถนํามาใช้ในการวัดหรือทดสอบความรู้ของผู้เรียนได้ง่าย การสร้าง
แบบทดสอบไม่ซับซ้อน และสามารถประยุกต์ใช้งานได้หลากหลาย มีข้ันตอนในการสร้างดังนี้ 
   1. เลือกที ่การจัดการระบบ > Question bank > คําถาม 
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   2. คลิกที ่Create a new question 

 
 

   3. คลิกเลือกรายการ Multiple choice คลิกที่ปุ่ม ต่อไป 

 
 

   4. ตั้งช่ือของคําถามในช่อง Question name เพื่อง่ายต่อการเรียกใช้งาน 

   5. พิมพ์คําส่ังหรือโจทย์ในช่อง Question text 

   6. กําหนดค่าคะแนนประจําคําถามนี้ในช่อง Default mark 
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   7. พิมพ์คําตอบ (ตัวเลือก) ในช่อง Answer และกําหนดคะแนนท่ีจะได้ 

(เปอร์เซ็นต์) กรอกให้ครบตามจํานวนตัวเลือกที่ต้องการ คลิกปุ่ม บันทึกการเปล่ียนแปลง 
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จะได้คําถามแบบหลายตัวเลือกเพิ่มข้ึนในรายการดังรปู 

 
 

 

   14.7.2 คําถามแบบเติมคําในช่องว่าง 
คําถามแบบเติมคําในช่องว่าง แบ่งออกเป็นสองลักษณะคือเป็นการเติมคําแบบ

ปลายเปิดและแบบมีตัวเลือก 

 

เติมคําปลายเปดิ 

เติมคําแบบมีตัวเลือก 

เติมคําแบบมีตัวเลือก 
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มีข้ันตอนในการสร้างดังนี้ 
   1. เลือกที ่การจัดการระบบ > Question bank > คําถาม 

 
 

   2. คลิกที ่Create a new question 

 
 

   3. คลิกเลือกรายการ Embedded answers (Cloze)  คลิกที่ปุ่ม ต่อไป 
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   4. ตั้งช่ือของคําถามในช่อง Question name 

   5. กรอกข้อมูลของคําถามในช่อง Question text หากส่วนใดต้องการจะเว้นว่าง
เพื่อให้เติมคําให้เขียนอยู่ในเครื่องหมาย { } และไม่เว้นวรรค โดยมีรูปแบบคือ 

{คะแนน:SHORTANSWER:=คําตอบ} 
ตัวอย่างเช่น 

ไก่เป็นสัตว์ที่มีขาจํานวน {1:SHORTANSWER:=2} ขา 

 
 

กรณีที่เป็นการเติมคําแบบมีตัวเลือก ให้เขียน Question text ตามรูปแบบดังนี้ 
{คะแนน:MULTICHOICE:~คําตอบผิด1~=คําตอบถูก~คําตอบผิด2} 

ตัวอย่าง  
1+1 มีค่าเท่ากับ {1:MULTICHOICE:~3~=2~1} 

หรือ 

{1:MULTICHOICE:~=Yes~No} 
ตัวอย่าง 

เชียงใหม่ต้ังอยู่ในภาคเหนือของประเทศไทย {1:MULTICHOICE:~=Yes~No} 
 

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึกการเปล่ียนแปลง จะได้คําถามแบบหลาย
ตัวเลือกเพิ่มข้ึนในรายการดังรูป 
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14.7.3 คําถามแบบจับคู่ 

คําถามแบบจับคู่เป็นคําถามที่ใช้เพ่ือทดสอบความเข้าใจของผู้เรียนโดยจะเป็น
คําถามที่มักใช้เพื่อหาความเชื่อมโยง ความสัมพันธ์ของคําศัพท์หรือกลุ่มคํา 
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มีข้ันตอนการสร้างดังนี้ 
1. เลือกที ่การจัดการระบบ > Question bank > คําถาม 

 
 

   2. คลิกที ่Create a new question 

 
 

   3. คลิกเลือกรายการ Matching คลิกที่ปุ่ม ต่อไป 
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   4. ตั้งช่ือคําถามในช่อง Question name เพื่อง่ายต่อการเรียกใช้ 

   5. พิมพ์คําส่ังหรือโจทย์ในช่อง Question text 

   6. กําหนดค่าคะแนนประจําคําถามนี้ในช่อง Default mark 

 
    

7. ตั้งคําถามและคําตอบของแต่ละคู่ สามารถเพ่ิมคู่ที่ต้องการใช้เป็นคําถาม
โดยคลิกที่ปุ่ม Blanks for more choices กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึกการเปล่ียนแปลง 
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14.7.4 คําถามแบบถูกผิด 

   คําถามแบบถูกผิดเป็นคําถามที่ให้ผู้เรียนเลือกว่า คําอธิบายที่ถามถูกต้อง
หรือไม่ โดยสามารถเลือกแนวทางคือ ถูก(True) หรือผิด (False) 

 

 
 

มีข้ันตอนการสร้างดังนี้ 
1. เลือกที ่การจัดการระบบ > Question bank > คําถาม 

 
 

   2. คลิกที ่Create a new question 
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   3. คลิกเลือกรายการ True/False คลิกที่ปุ่ม ต่อไป 

 
 

   4. ตั้งช่ือคําถามในช่อง Question name เพื่อง่ายต่อการเรียกใช้ 

   5. พิมพ์คําส่ังหรือโจทย์ในช่อง Question text 

   6. กําหนดค่าคะแนนประจําคําถามนี้ในช่อง Default mark เมื่อกรอกข้อมูล
เรียบร้อยแล้วคลิก บันทึกการเปล่ียนแปลง 
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14.7.5 คําถามแบบอัตนัย 

   คําถามแบบข้อเขียน หรืออัตนัย เป็นคําถามที่ผู้เรียนต้องระบุคําตอบลงไปเอง
ในช่องคําตอบโดยต้องตอบให้เหมือนกันทุกตัวอักษร ห้ามเว้นวรรค มิฉะนั้นจะถือว่าผิด คําถามประเภท
นี้เหมาะสําหรับใช้ถามข้อความส้ันๆ เช่น คําย่อ หรือ คําถามที่มีคําตอบเป็นตัวเลข 

 

 
 

มีข้ันตอนการสร้างดังนี้ 
1. เลือกที ่การจัดการระบบ > Question bank > คําถาม 

 
 

   2. คลิกที ่Create a new question 
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3. คลิกเลือกรายการ Short answer คลิกที่ปุ่ม ต่อไป 

 
 

   4. ตั้งช่ือคําถามในช่อง Question name เพื่อง่ายต่อการเรียกใช้ 

   5. พิมพ์คําส่ังหรือโจทย์ในช่อง Question text 

   6. กําหนดค่าคะแนนประจําคําถามนี้ในช่อง Default mark  
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7. กรอกคําตอบที่ถูกต้อง อาจมีได้หลายคําตอบ สามารถเพ่ิมคําตอบที่
ต้องการโดยคลิกที่ปุ่ม Blanks for 3 More Answers กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม บันทึกการ
เปล่ียนแปลง 
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 14.8 การนําเข้าคําถามจากไฟล์ภายนอก 
คือ การนําเข้าคําถามครั้งละจํานวนมากๆ เช่น คําถามแบบปรนัย อัตนัย 

ถูกผิด และอ่ืนๆ โดยรูปแบบการนําเข้าคําถามที่ได้รับความนิยมเช่น Aiken, GIFT 

   14.8.1 รูปแบบคําถาม 
1. รูปแบบคําถามปรนัยแบบ Aiken (Multiple Choice) 

 * แบบที ่1 กรณีมีคําตอบ 4 ตัวเลือกใช้เครื่องหมาย . (จุด) เปน็ที่ค่ันคําตอบ 

ข้อใดเป็นสัตว์เลี้ยงลูกด้วยนม ?
A. นก 
B. ไก่ 
C. งู 
D. วัว 
ANSWER: D 

 

  * แบบที ่2 กรณีมีตัวเลือกมากกว่า 4 ตวัเลือกใช้เครื่องหมาย ) (วงเล็บ) เป็นที่ค่ัน
คําตอบ 

ข้อใดต่อไปนี้เป็นสัตว์ครึ่งบกครึ่งนํ้า ?
A) กบ 
B) งู 
C) จิ้งจก 
D) ปลา 
E) หม ี
F) ผีเสื้อ 
ANSWER: A 
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2. รูปแบบคําถามปรนัยแบบ GIFT (Multiple Choice) 
ข้อใดเป็นสัตว์ 4 เท้า?{
~ ไก่ 
= หมู 
~ นก 
~ ถูกทุกข้อ } 

  

3. รูปแบบคําถามเติมคําแบบ GIFT (Short Answer) 
RAM ย่อมาจาก {=Random Access Memory =random access memory} 

 

4. รูปแบบคําถามถูก-ผิด แบบ GIFT (True-False) 
Database (ฐานข้อมูล) เป็นกลุ่มของข้อมูล ที่มีการจัดการ เพื่อทําให้ เข้าถึง จัดการและปรับปรุงได้ง่าย. {T}
พระอาทิตย์ขึ้นทางทิศตะวันตก.{F} 
 

5. รูปแบบคําถามจับคู่แบบ GIFT (Matching) 
Matching Question. { 
=subquestion1 -> subanswer1 
=subquestion2 -> subanswer2 
=subquestion3 -> subanswer3 
} 
จงจับคู่ประเทศและเมืองหลวงของประเทศน้ันๆ. { 
=ไทย -> กรุงเทพ 
=ญี่ปุ่น -> โตเกียว 
=กัมพูชา -> พนมเปญ 
=ฟิลิปปินส์ -> มะนิลา 
} 
 

 

 

 

 



63 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning ด้วย Moodle 2.5 (สําหรับผู้สอน)  จัดทาํโดย  พรพิมล   แก้วฟุ้งรังษ ี หน้า 63 

 

   14.8.2 ขั้นตอนการนําเข้าคําถามปรนัยแบบ GIFT 
   1. ทําการสร้างคําถามด้วยโปรแกรม Notepad โดยการคลิกที่ปุ่ม Start > All 

Programs > Accessories > Notepad 

   2. พิมพ์คําถามที่ต้องการในรูปแบบปรนัยแบบ GIFT (ในไฟล์ต้องมีคําถาม
มากกว่า 1 ข้อ) 

 
 

   3. บันทึกไฟล์คําถาม โดยตั้งช่ือไฟล์ในช่อง File name ด้านล่างที่ Encoding ให้
เลือกเป็น UTF-8 
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4. เปิดหน้ารายวิชาที่ต้องการนําเข้าคําถาม > การจัดการระบบ > Question 

bank > นําเข้า 

 
   5. เลือก Gift format > Choose a file > นําเข้า  
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6. ระบบจะแสดงคําถามทั้งหมดให้คลิกปุ่ม ข้ันต่อไป (กรณีที่ระบบไม่แสดง
คําถามภาษาไทยแสดงว่าตอนบันทึกไฟล์ในข้ันตอนที่ 3 ไม่ได้เลือกเข้ารหัสข้อมูลแบบ UTF-8 ให้
กลับไปบนัทึกไฟล์ใหม่อีกครั้ง) เพื่อแสดงคําถามทีถู่กเพ่ิมเข้าคลังคําถามเรียบร้อยแล้ว 

 
 

   7. จะกลับเข้าสู่คลังคําถามแสดงคําถามทั้งหมดที่มีในคลังรวมถึงคําถามที่
นําเข้าไปตามข้ันตอนที่กล่าวมาข้างต้น 
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14.9 การสร้างแบบทดสอบ (การดึงคําถามจากคลังคําถามมาประเมินผู้เรียน) 
  แบบทดสอบ คือการสร้างกิจกรรมเพื่อวัดความรู้ความเข้าใจของผู้เรียน โดยผู้เรียน
สามารถเข้าทําแบบทดสอบได้ มีข้ันตอนดังนี้  

1. คลิกปุ่ม เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
   2. เลือกสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่มกิจกรรม 

   3. ในช่องเพ่ิมกิจกรรมเลือก แบบทดสอบ 

 
    

4. ตั้งช่ือแบบทดสอบ คําอธิบาย และกําหนดรายละเอียดเกี่ยวกับการทํา
ข้อสอบ คลิกที่ Save and return to course 
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   5. คลิกเข้าไปที่ช่ือแบบทดสอบที่ได้สร้างไว้ 

 
 

   6. กรณีที่ยังไม่มีคําถามในแบบทดสอบให้คลิกที่ แก้ไขแบบทดสอบ 

 
 

   7. ให้เลือกข้อสอบท่ีอยู่ในคลังข้อสอบใส่เข้าไปในแบบทดสอบ โดยคลิกเลือก
ข้อที่ต้องาการจากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มเข้าไปในแบบทดสอบ 
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   8. คําถามที่ถูกเลือกจะเข้าไปอยู่ในแบบทดสอบที่ได้สร้างไว้ 
    - Maximum grade คือคะแนนสูงสุดหรือคะแนนเต็มของแบบทดสอบ 

    - Add a question  คือ เพิ่มคําถามในแบบทดสอบ 

    - Add a random question คือ เพิ่มคําถามแบบสุ่ม 

    - Add page here คือ เพิ่มหน้าของคําถาม 

 
 

   9. กรณีที่ต้องการ เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อสอบในแบบทดสอบ (ต้องเป็นข้อสอบท่ี
ยังไม่มีผู้เรียนเข้าไปทํากิจกรรม) ให้คลิกที่ช่ือแบบทดสอบในหน้าหลักของรายวิชา จากนั้นไปที่การ
จัดการระบบ (เมนูซ้าย) > แก้ไขแบบทดสอบ 

 

 

 

 

 

 

   



69 
 

คู่มือการใช้งานระบบ e-Learning ด้วย Moodle 2.5 (สําหรับผู้สอน)  จัดทาํโดย  พรพิมล   แก้วฟุ้งรังษ ี หน้า 69 

 

 15. การวัดและประเมินผลกิจกรรม 
  การวัดและประเมินผลกิจกรรม คือการตรวจสอบผลการดําเนินกิจกรรมของผู้เรียน 

โดยจะเป็นภาพรวมของการวัดการมีส่วนร่วมของผู้เรียนทั้งหมดจากกิจกรรมทั้งหมดที่ผู้สอนได้กําหนด
ไว้ในบทเรียน ซ่ึงผู้สอนสามารถนําส่งออกในรปูแบบไฟล์ต่างๆ เพื่อใช้ในการตัดเกรด หรือใช้ในการเรียน
การสอนจริงได้ โดยมีข้ันตอนการตรวจสอบผลของกิจกรรมดังนี้ 
  1. เข้าสู่รายวิชา 
  2. ในเมนูการจัดการระบบ > คะแนนทั้งหมด 

 
 

  3. จะปรากฏรายช่ือผู้เรียน และคะแนนกิจกรรมท้ังหมด (ผู้ที่ไม่ได้ทํากิจกรรมหรือทํา
กิจกรรมแล้วไม่สมบูรณ์จะไม่ปรากฏคะแนนดังแสดงในภาพ) 
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  4. ทําการส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Excel โดยคลิกเลือกที่ Grader report > Excel 

spreadsheet 

 
 

  5. เลือกกิจกรรมที่ต้องการ / ไม่ต้องการ แล้วคลิกที่ปุ่ม ส่ง 
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  6. ระบบจะแสดงตัวอย่างข้อมูลที่จะส่งออกให้คลิก ดาวน์โหลด เพ่ือบันทึกไฟล์ข้อมูล
เก็บไว้ 

 
 

  7. จะได้ไฟล์ Excel ให้ทําการบันทึกข้อมูลเก็บไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของตนเอง 
 

16. การลบคะแนนกิจกรรม 
 การลบคะแนนกิจกรรมจะใช้เมื่อเกิดข้อผิดพลาดของผู้เรียนจากการทํากิจกรรมอัน

เนื่องมาจากการกําหนดสิทธิ์ให้ผู้เรียนสามารถทําแบบทดสอบได้เพียงครั้งเดียว เมื่อเกิดสถานการณ์
ต่างๆ ที่ไม่คาดฝันข้ึน เช่น ไฟดับ หรือ เครื่องคอมพิวเตอร์อยู่ในสถานะที่ใช้งานไม่ได้กะทันหันระหว่าง
การดําเนินกิจกรรม ส่งผลให้ผู้เรียนที่ทํากิจกรรมไม่เสร็จสมบูรณ์ไม่สามารถเข้าใช้งานกิจกรรมดังกล่าว
ได้อีก เนื่องจากระบบถือว่าผู้เรียนนั้นได้เคยเข้าทํากิจกรรมมาแล้ว ซ่ึงเมื่อผู้เรียนจะเข้าทํากิจกรรมอีก
ระบบจะแจ้งในลักษณะดังนี้ 
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  ดังนั้นเพื่อให้ผู้เรียนสามารถเข้าร่วมกิจกรรมได้อีกครั้งจึงต้องทําการลบประวัติการเข้า
ทํากิจกรรมเสียก่อน มีข้ันตอนดังนี้ 
  1. เข้าสู่รายวิชา 
  2. เลือกช่ือกิจกรรมที่ต้องการลบประวัติการเข้าใช้กิจกรรม 

 
   

3. คลิกที่ Attempts เพื่อดูผู้เข้าทํากิจกรรมทั้งหมด 

 
 

  4. คลิกเลือกผู้เรียนที่ต้องการลบประวัติการเข้าร่วมกิจกรรม 

  5. คลิกที่ปุ่ม Delete selected attempts เพื่อลบรายการที่เลือก 
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  6. ยืนยันการลบรายการ 

 
 

  7. หลังจากลบประวัติผู้เข้าใช้แล้ว ผู้เรียนจะสามารถเข้าทํากิจกรรมได้อีกครั้ง 
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